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1.0 Wprowadzenie

Szkota Podstawowa Four Oaks uznaje zwigzek miedzy frekwencjg a osiggnieciami uczniow. Celem
tej polityki jest zachecanie uczniéw do jak najwyzszego poziomu frekwencji i punktualnosci, aby
wspierac nauke i osiggniecia.

Znaczenie obecnosci i punktualnosci opiera sie na Swiadomosci ochrony ludzi. Wazne jest, aby
codziennie widywac nasze dzieci i zapewniaé bezpieczne oraz stabilne srodowisko.

Aby czerpac jak najwieksze korzysci z edukacji, kluczowe jest, aby wszyscy uczniowie uczeszczali
regularnie i punktualnie. Uczniowie powinni uczeszczaé codziennie, gdy szkota jest otwarta. Jako
szkota wyznaczyliSmy sobie cel, aby wszyscy uczniowie dazyli do 100% frekwencji, z oczekiwaniem,
Z€ WSzyscy uczniowie 0siggng co najmniej 97%.

Jako szkota definiujemy regularnq frekwencje na poziomie 97% lub wiecej.

Zdajemy sobie sprawe, ze frekwencja to sprawa dla catej spotecznosci szkolnej. Nasza Polityka
Obecnosci nie powinna by¢ rozpatrywana w izolacji; Jest to watek przebiegajgcy we wszystkich
aspektach poprawy szkdt, wspierany przez nasze polityki dotyczace przyjeé¢, ochrony, zachowan i
inkluzji.

Ta polityka pokazuje nasze zaangazowanie w spetnianie wymagan okreslonych w ustawowych
wytycznych Departamentu Edukacji "Wspdlna Praca na rzecz Poprawy Frekwencji Szkolnej".

Cele 2.0

e Zapewnij ramy wspierajgce budowanie silnych relacji z rodzinami, aby zapewni¢ uczniom
wsparcie potrzebne do uczeszczania do szkoty.

e Zwiekszanie rozpoznawalnosci frekwencji i punktualnosci wsrdd spotecznosci szkolne;.

e Ustal wysokie oczekiwania wobec frekwencji i punktualnosci wszystkich uczniéw.

e Zmniejsz liczbe ucznidw, ktdrzy sg trwale nieobecni (90% lub mniej) lub sg bardzo nieobecni
(50% lub mniej).

e Zadbaj o to, by kazdy uczen miat dostep do edukacji petnoetatowe;j.

e Ustali¢ jasne procedury utrzymania poprawnej rejestracji dla wszystkich uczniow.

e Nalezy zapewnic¢ systematyczne podejscie do zbierania, analizowania i dziatania na
podstawie danych o frekwenciji.

e Upewnij sig, ze istnieje proaktywne, catoszkolne podejscie, ktére wprowadza spdjnosé
praktyk.

e Kontynuowanie promowania skutecznych partnerstw z wtadzami lokalnymi, Stuzbami
Dzieci, Zdrowiem Szkolnym oraz innymi agencjami partnerskimi.

3.0 Ramy prawne

Ta polityka opiera sie na ustawowych wytycznych Departamentu Edukacji "Wspdlnie na rzecz poprawy
frekwencji szkolnej, sierpien 2024".
Wytyczne opierajg sie na nastepujgcych przepisach

- Ustawa o edukacji z 1996 roku

- Ustawa o Dzieciach z 1989 roku

- Ustawa o edukacji i inspekcjach z 2006 roku

- Regulamin dotyczacy frekwencji szkolnej (rejestracja uczniéw) 2023

- Regulacje dotyczace edukac;ji (kary) (Anglia) z 2007 roku



4.0 Role i obowigzki

4.1 Zarzadzanie:

Rada zarzgdzajgca odpowiada za:

Dbanie o to, by liderzy spetniali oczekiwania i obowigzki ustawowe

Zapewnienie, ze szkota ma wysokie aspiracje

Regularne analizowanie danych o frekwencji i przeglagdanie wynikdéw szkoty

Zapewnienie odpowiedniemu szkoleniu dla wszystkich pracownikéw dotyczacych ich roli we
wspieraniu obecnosci uczniéw

Rozliczanie dyrektora z wdrazania polityki obecnosci

Gubernator Link — pani V. Richards

4.2 Dyrektor

Dyrektor szkoty odpowiada za:

Wdrozenie tej polityki

Raportowanie danych o wynikach szkét dla zarzadu

Zapewnienie skutecznej komunikacji miedzy szkotg a wtadzami lokalnymi

Zapewnienie skutecznej komunikacji z rodzicami dla wszystkich uczniow tam, gdzie wystepuja
bariery w obecnosci

4.3 Rola wyznaczonego lidera ds. frekwencji — pani Hancox

Wyznaczony lider ds. frekwencji odpowiada za:

Wiodaca frekwencja w catej szkole

Przedstawiajgc jasng wizje poprawy frekwencji

W zwigzku z tym wszyscy pracownicy sg Swiadomi swojej roli we wspieraniu frekwencji uczniéw
Zapewnienie, ze wszyscy pracownicy otrzymujg coroczne szkolenia z procedur obecnosci,
implikacji ochrony oraz strategii angazowania rodzin

Ocena skutecznosci proceséw i procedur szkolnych w zakresie zarzgdzania frekwencjg
Wdrazanie konkretnych strategii radzenia sobie ze stabg frekwencjg zidentyfikowang na
podstawie analizy danych

Koordynowanie ukierunkowanej interwencji i wsparcia dla uczniéw i rodzin

5.0 Promowanie regularnej uczeszczanki do Szkoty Podstawowej Four Oaks:
To odpowiedzialnos¢ wszystkich pracownikéw, rodzicéw i ucznidow.

Szkota Podstawowa Four Oaks zapewni:

e Istnieje wyznaczony lider ds. frekwencji (DAL), ktéry wspiera i poprawia frekwencje

o Istniejg skuteczne strategie, ktére pomagajg wszystkim, uczniom przychodzi¢ na czas do
szkoty

o Oferowany jest angazujgcy program nauczania

o Woysokiej jakos$ci nauczanie i uczenie sie jest prowadzone w catej szkole

o Uczniowie otrzymujg odpowiednie wsparcie ze strony szkét i agencji partnerskich, aby
zapewnic regularng uczeszczanost do szkoty



Uczniowie, ktdrzy maja trudnosci z naukg w szkole, otrzymujg skuteczne wsparcie juz
przy najwczesniejszej okazji, a frekwencja jest rygorystycznie monitorowana

Poprzez regularny kontakt i komunikacje zachecane sg skuteczne partnerstwa z
rodzicami/opiekunami

Wsparcie dla rodzin dzieci z SEND lub dfugoterminowymi potrzebami zdrowia
psychicznego i fizycznego, aby przezwyciezy¢ bariery w frekwencji. Moze to obejmowac
oferowanie rozsadnych dostosowan, spersonalizowanych plandéw wsparcia oraz
skierowania do zewnetrznych agencji, gdy to konieczne

Rodzice sg informowani o frekwencji i punktualnosci ucznidw poprzez procedury szkolne,
raporty z postepow semestralnych, indywidualne listy oraz spotkania w razie potrzeby
Dobra frekwencja i punktualnos¢ sg nagradzane poprzez regularne indywidualne zachety dla
uczniéw

Obecnos¢ i punktualnosc¢ sg regularnie omawiane z uczniami podczas apeli

Role i obowigzki zwigzane z obecnoscig sg jasno okreslone i wszyscy pracownicy dbajg o
to, by sie ich przestrzegac

6.0 Ochrona

Nieobecnos¢ dziecka w szkole, ciggte spdznienia lub brak dzieci z nauki moze by¢ uznana za kwestie
bezpieczenstwa, jesli naraza to dziecko na niebezpieczenstwo. Dlatego wymagane sg informacje o
przyczynach nieobecnosci w szkole.

Aby chroni¢ wszystkie dzieci pod naszg opiekg, wazne jest, aby rodzice i opiekunowie przekazywali
szkole swoje aktualne dane kontaktowe oraz dodatkowe numery kontaktowe w razie nagtych
sytuacji.

Wiecej informacji na temat ochrony i ochrony dzieci mozna znalez¢ w szkolnej Polityce Ochrony i
Ochrony Dzieci.

7.0 Oczekiwania wobec rodzicow

Zapewnienie regularnej obecnosci dziecka w szkole jest *prawng odpowiedzialnoscia
rodzica (sekcja 444 ustawy o edukacji z 1996 roku), a umozliwienie nieobecnosci w szkole,
ktora nie jest zatwierdzona przez szkote, stanowi przestepstwo prawne

Upewnij sie, ze Twoje dziecko przychodzi do szkoty na czas

Powiadom szkote, jesli dziecko sie spdzni

Rutynowe, niepilne wizyty medyczne i dentystyczne powinny by¢ umawiane w miare
mozliwosci poza godzinami lekcyjnymi. Potwierdzenie powotania nalezy przedstawic
Skontaktuj sie ze szkotg do 9:00 w kazdy dzier nieobecnosci, podajgc powdd nieobecnosci
dziecka, wskazanie przewidywanego czasu nieobecnosci oraz daty powrotu do szkoty

Jesli szkota zadzwoni z powodu nieobecnosci dziecka, wazne jest, aby$ odpowiedziat, aby
zapewni¢ odpowiednig ochrone dziecka

Skontaktuj sie z biurem szkoty, jesli powdd nieobecnos$ci wymaga bardziej osobistej
rozmowy

W nagtych przypadkach szkota musi posiadac aktualne numery kontaktowe. Prosimy o
poinformowanie nas o wszelkich zmianach, zwtaszcza w numerach telefonéw
komadrkowych. (Jako szkota prosimy o podanie co najmniej trzech danych kontaktowych w
nagtych wypadkach.)

Whioski o urlop w wyjatkowych okolicznosciach muszg byé sktadane na pismie z
dyrektorem i mogg by¢ autoryzowane wyfacznie przez dyrektora. Powody takie jak zatobna
bliska rodzina czy udziat w waznym wydarzeniu religijnym bytyby dopuszczalne przy



krétkich nieobecnosciach. Niedopuszczalne powody nieobecnosci w szkole to dni wolne od
pracy, wesela, zakupy, koncerty i urodziny

* Sekcja 576 Ustawy o edukacji z 1996 roku, definicja rodzica w prawie edukacyjnym, definiuje "rodzica"
jako:

(a) Wszyscy biologiczni (biologiczni) rodzice, niezaleznie od tego, czy sq matzeristwem, czy nie;

(b) Kazda osoba, ktora, choc nie jest biologicznym rodzicem, ma odpowiedzialnos¢ rodzicielskq za
dziecko lub mtodg osobe;

(c) Kazda osoba, ktora, choc nie jest biologicznym rodzicem, opiekuje sie dzieckiem lub mtodg osobg.

W tej polityce termin "rodzic" obejmuje rodzicéw i opiekundw.

7.1 Jesli uczen jest nieobecny, bedziemy:

e Zadzwon do rodzicow/kontaktéw alarmowych w pierwszy dzien nieobecnosci, jesli nie
ustyszymy od nich do 9 rano.

o Jesli nie otrzyma odpowiedzi, cztonek personelu szkoty lub Oficer ds. Opieki Edukacyjnej
(EWQ) moze przeprowadzi¢ wizyte domowa. Jesli pojawig sie obawy dotyczgce
bezpieczenstwa, kontakt z rodzing zostanie nawigzany jak najszybciej.

o Jesli nieobecnos¢ ucznia bedzie sie utrzymywaé, rodzic zostanie zaproszony na spotkanie z
wyznaczonym Liderem ds. Obecnosci, a wszelkie przeszkody uniemozliwiajgce dziecku
uczeszczanie do szkoty zostang omowione i wdrozone wsparcie.

o Jesli rodzic/opiekun nie uczestniczy w spotkaniu w szkole ani nie korzysta z oferowanego
wsparcia, a uczen nagromadzit 10 sesji nieautoryzowanej nieobecnosci w ciggu 10 tygodni,
rodzice mogg otrzymac Zawiadomienie o poprawie, zgodnie z lokalnym Kodeksem
Postepowania Rady Miasta Liverpool.

8.0 Zrozumienie typow nieobecnosci

Szkota Podstawowa Four Oaks musi prawnie rejestrowac powdd wszystkich indywidualnych
nieobecnosci uczniéw. Dlatego wazne jest, aby rodzice bezposrednio informowali szkote o przyczynie
nieobecnosci w kazdy dzien nieobecnosci.

8.1 Autoryzowana nieobecnos¢

Nieobecnos¢ autoryzowana — szkota akceptuje przedstawione wyjasnienie jako satysfakcjonujgce. Jesli
nie otrzyma sie wyjasnienia, nieobecnosci nie mogg by¢ autoryzowane. To dyrektor, a nie rodzice,
decyduje o autoryzacji nieobecnosci w szkole.

Ponizsze informacje przedstawiaja gtéwne okolicznoSci, w ktérych szkota moze zatwierdzi¢ nieobecnoS$¢:

Choroby

W wigkszoSci przypadkéw nieobecnos$ci z powodu choroby zgtaszane przez rodzicéw zgodnie z
procedurami zgtaszania nieobecnosci w szkole bedg dozwolone, chyba Ze szkota ma uzasadnione obawy
co do autentycznoSci choroby.

Szkota stosuje si¢ do ustawowych wytycznych Departamentu Edukacji "Wspélnie na rzecz poprawy
frekwengji szkolnej” z 2024' roku , ktére mowia, Ze jesli autentyczno$¢ choroby jest watpliwa, szkota
moZe poprosi¢ rodzica o dostarczenie dowodéw medycznych, takich jak recepta, karta wizyty lub inny
odpowiedni formularz dowodu.

Nie bedziemy niepotrzebnie prosi¢ o dowody medyczne. W niektérych wyjatkowych okolicznosciach
szkota moze poprosi¢ rodzica o uzyskanie listu od lekarza rodzinnego lub uzyska¢ zgode rodzicéw na
bezposredni kontakt z lekarzem rodzinnym ucznia, aby poméc w zaspokojeniu potrzeb konkretnego
ucznia.


https://assets.publishing.service.gov.uk/government/uploads/system/uploads/attachment_data/file/1099677/Working_together_to_improve_school_attendance.pdf
https://assets.publishing.service.gov.uk/government/uploads/system/uploads/attachment_data/file/1099677/Working_together_to_improve_school_attendance.pdf

Jesli szkota nie jest przekonana co do autentycznosci choroby, nieobecno$¢ zostanie uznana za
nieautoryzowana.

Gdy uczent ma wysoki poziom i/lub czestotliwo$¢ nieobecno$ci, szkota moze wymaga¢ dowodow
medycznych, aby jak najlepiej wspiera dziecko i méc zatwierdzi¢ ewentualne przyszte nieobecnoSci
medyczne. Jesli tak jest, szkota poinformuje rodzicéw o tych oczekiwaniach z wyprzedzeniem.
Zgtoszenie nieobecnoS$ci z powodu choroby pozostaje odpowiedzialnoscig rodzica. Nieobecnosci
spowodowane chorobg, ktére nie zostaty zgtoszone przez rodzica do szkoty w pierwszym dniu
nieobecnos$ci, moga nie by¢ dozwolone.

JesSli dziecko jest nieobecne dtuzej niz jeden dzien, rodzic powinien kazdego dnia kontaktowac sig ze
szkotg, aby przekaza¢ aktualizacj¢ na temat stanu zdrowia dziecka, chyba ze szkota wyrazi inne zgode.

Zdrowie psychiczne i dobrostan

Nasza szkota wspiera zdrowie psychiczne i dobrostan uczniéw zgodnie z wytycznymi DfE Problemy
zdrowia psychicznego wptywajgce na obecno$¢ ucznia: doradztwo dla szkét.

Rodzice, ktérzy majq obawy dotyczace dobrostanu psychicznego swojego dziecka, mogq skontaktowac
si¢ z wyznaczonym liderem ds. ochrony dzieci w naszej szkole (lub innym kluczowym specjalista w danej
placéwce), aby uzyska¢ dodatkowe informacje na temat dostepnego wsparcia.

Wyznaczona Liderka ds. Ochrony — pani Carroll

Uczniowie chorujacy w ciagu dnia szkolnego

JesSli uczen musi zosta¢ odestany do domu z powodu choroby, powinno to by¢ za zgoda z odpowiednio
upowaznionym pracownikiem szkoty. W takich okolicznoSciach uczen musi zosta¢ odebrany z biura
szkoty przez rodzica lub innego upowaznionego dorostego i wypisany ze szkoty.

Wizyty lekarskie/dentystologiczne

Rodzice powinni zawsze starac¢ si¢ umawia¢ na wizyty poza godzinami lekcyjnymi, gdzie to mozliwe.
Jesli wizyty w czasie szkolnym s3 pilne lub nieuniknione, uczen powinien byc poza szkotg tylko przez
minimalny czas potrzebny do tej wizyty. Nie jest akceptowalne, aby dziecko opuscito caty dzien lekgji z
powodu wizyty, chyba Ze jest to konieczne, wtedy szkota bedzie potrzebowa¢ wyjasnienia, dlaczego tak
sie dzieje.

Jesli uczen musi uczestniczy¢ w wizycie lekarskiej w ciggu dnia szkolnego, musi zosta¢ odebrany z biura
szkoty przez rodzica lub innego upowaznionego dorostego i wypisany ze szkoty.

Wymagane jest wcze$niejsze powiadomienie o wizytach lekarskich lub dentystycznych i musi by¢
poparte przedstawieniem szkoty informagji o terminie lub kopig — dopiero wtedy nieobecnos$¢ zostanie
zatwierdzona.

Praktyki religijne

Nasza szkota uznaje wielowyznaniowy charakter spotecznoSci szkolnej i uznaje, ze czasami Swigta
religijne moga przypadac¢ poza przerwami szkolnymi lub weekendami. Zgodnie z prawem szkota zezwala
na jeden dzien nieobecnosci na dzien przeznaczony wytgcznie na praktyki religijne przez ciato religijne,
do ktérego nalezy rodzic. Jesli zostang wykorzystane dodatkowe dni, zostang one wpisane do rejestru
jako nieautoryzowana nieobecnos¢. W razie potrzeby szkota zasiggnie opinii od wspélnoty religijnej
rodzicéw, aby potwierdzi¢, czy dzien jest wyznaczony na osobnoSci.

Nieobecno$¢ podréznika

Szkota zezwala na nieobecno$¢ ucznia Traveller bez statego miejsca zamieszkania, ktéry nie moze
uczeszczac do szkoty, poniewaz podrézuje z rodzicem zajmujgcym si¢ dziatalnoscig lub dziatalnoScig
zawodowg o charakterze wymagajgcym podrézowania z miejsca na miejsce. Jest to podlegane


https://www.gov.uk/government/publications/mental-health-issues-affecting-a-pupils-attendance-guidance-for-schools
https://www.gov.uk/government/publications/mental-health-issues-affecting-a-pupils-attendance-guidance-for-schools

okreslonym ograniczeniom, zaleznym od wieku dziecka i liczby nieobecnych sesji. Szkota bedzie w razie
potrzeby indywidualnie omawia¢ sprawy z rodzicami Travelleréw. Rodzice powinni informowac szkotg o
swoich planach z jak najwczes$niejszym wyprzedzeniem. Nieobecno$¢ autoryzowanego podréznego
zostanie odpowiednio odnotowana w rejestrze.

Aby zapewni¢ ciggtos¢ edukacji dla dzieci Podrézujacych, gdzie to mozliwe, dziecko powinno uczgszczac
do szkoty gdzie indziej, gdy rodzina podrézuje zawodowo. W takich sytuacjach dziecko jest podwéjnie
zapisane do tej szkoty, a ta szkota pozostaje jego "gtéwng” szkota.

Dzieci z cygansko, romskiej i podrézniczej spotecznosci, ktérych rodziny nie podrézujg zawodowo,
powinny zapisywac si¢ do szkoty i uczeszcza¢ do szkoty jak wszyscy inni rowiesnicy. Podlegaja tym
samym zasadom co inne dzieci dotyczace obowigzku regularnego uczgszczania do szkoty.

Zawieszenia

Jesli szkota zdecyduje si¢ odesta¢ ucznia do domu z powodu jego zachowania, zostanie to uznane za
wykluczenie. Szkota bedzie stosowac si¢ do obowigzujgcych wytycznych DfE dotyczacych wykluczen.
Wszystkie wytgczenia muszg byc¢ zaakceptowane przez dyrektora.

Szkota poinformuje rodzica o wykluczeniu na piSmie. W przypadku dzieci pod opieka wtadz lokalnych
szkota powiadomi opiekuna ucznia, zespét sekcji 19, pracownika socjalnego oraz szkote wirtualna.

W innych przypadkach, gdy uczen jest otwarty na oSrodek opieki spotecznej dla dzieci z jakiegokolwiek
powodu, szkota réwniez informuje przydzielonego pracownika socjalnego.

Uczen musi zosta¢ odebrany z biura szkoty przez rodzica lub innego upowaznionego dorostego i
wypisany ze szkoty.

8.2 Nieautoryzowana nieobecnos¢

Nieautoryzowana nieobecnos$¢ — gdy szkota nie otrzymata powodu nieobecnosci lub nie otrzymata
zatwierdzono urlop dziecka na wniosek rodzicéw.
Obejmuje to, ale nie jest wyfaczne do:

e Rodzice dajg dzieciom pozwolenie na niepotrzebne nieobecne zajecia, na przyktad na

zakupy, urodziny, aby opiekowad sie rodzenstwem.

o Akwaracje przed lub w trakcie dnia szkolnego.

e Nieobecnosci, ktore nie zostaty wyjasnione.

e Uczniowie, ktérzy przyjezdzajg z opdznieniem po zamknieciu rejestracji.

Rodzice maja prawny obowigzek zapewni¢, Ze ich dziecko regularnie uczgszcza do szkoty. Nieuzyskanie
regularnej obecnoSci zarejestrowanego ucznia w szkole jest przestgpstwem na podstawie sekcji 444
Ustawy o Edukacji z 1996 roku. Dotyczy to zaréwno rodzicow rezydentéw, jak i nierezydentéw, ktérzy
mogq podlega¢ sankcjom prawnym, jesli ich dziecko nie bedzie regularnie uczgszcza¢ do szkoty. Dotyczy
to takze oséb, ktére nie sg rodzicami, ale mogg mie¢ codzienng opiek¢ nad dzieckiem.

Nieautoryzowana nieobecnosé moze prowadzi¢ do uzycia nakazéw karnych lub innych interwencji
prawnych ze strony wiadz lokalnych. Szkota Podstawowa Four Oaks, we wspdtpracy z Stuzbg Opieki
Spotecznej Edukacji, moze wydac¢ Powiadomienie o Poprawie Postepu (zgodnie z Krajowymi Ramami
ds. Karnych Powiadomien oraz Kodeksem Postepowania Wtadz Lokalnych), jesli ich dziecko odbyto
10 sesji nieautoryzowanej nieobecnosci w ciggu 10 tygodni w okresie ciggtym.

Okres Notice to Improvement obejmie 20 dni szkolnych. Jesli dziecko ma nieupowazniong
nieobecno$é w tym czasie, szkota przekaze sprawe do Wtadz Lokalnych z zgdaniem wydania nakazu
kary.


https://www.gov.uk/government/publications/school-exclusion

Nakazy karne s3 alternatywg dla Scigania i nie mogg by¢ wydawane, jesli wtadze lokalne uzng nakaz
nadzoru edukacyjnego lub postgpowanie sgdowe za bardziej odpowiednig reakcj¢ na nieregularng
obecno$¢ ucznia.

Kazdego rodzica odpowiedzialnego za dziecko wydawane sg nakazy karne i postgpowania sadowe.

8.3 Trwata nieobecnosé

Uczniowie sg przez Departament Edukacji (DfE) okreslani jako osoby utrzymujgce sie nieobecnosci,
jesli ich frekwencja spadnie ponizej 90%. Dotyczy to wszelkich nieobecnosci, niezaleznie od tego, czy
sg autoryzowane, czy nieautoryzowane. DfE oczekuje, ze szkoty bedg interweniowaé wczesnie, aby
zapobiec uporczywej nieobecnosci ucznidéw (PA).

Chociaz rozumiemy, ze uczniowie mogg by¢ nieobecni w szkole z powodu choroby, czasami mogg by¢
niechetni do uczestnictwa. Jesli uczen niechetnie uczeszcza lub rodzic ma obawy, wazne jest, aby jak
najszybciej skontaktowac sie ze szkotg, aby uzyskaé wsparcie i wspdlnie osiggnac rozwigzanie.

Rodzice sg proszeni o kontakt z biurem szkoty w pierwszej kolejnosci.

8.4 Powazna nieobecnos¢

Uczniowie, ktdérzy opuszczajg 50% lub wiecej zaje¢, sg klasyfikowani przez Departament Edukacji (DfE)
jako powaznie nieobecni. Ta grupa ucznidw jest jedng z priorytetowych grup dla Four Oaks Primary
School i moze by¢ potrzebne dodatkowe wsparcie ze strony lokalnych wtadz oraz agencji partnerskich,
aby wesprze¢ Twoje dziecko i poprawié jego frekwencje. Kluczowe jest, aby rodzice wspotpracowali ze
szkofg i jej partnerami, aby zapewnic dziecku wsparcie potrzebne do pokonania wszelkich barier
uniemozliwiajgcych mu uczeszczanie do szkoty.

9.0 Dlaczego regularna frekwencja jest wazna

Kazda nieobecnosé¢ wptywa na edukacje, a regularna nieobecnos¢ powaznie wptywa na nauke uczniéw.
Uczniowie z regularnym wolnym czesto majg trudnosci z nadrobieniem zalegtosci i osiggnieciem
dobrych wynikéw.

Jesli frekwencja w ciagu .. Uczen opusci tyle dni: .. I tyle lekcji:
roku szkolnego wynosi:

100% 0 0

95% 10 50

90% 19 Q5

85% 29 145

80% 39 195

75% 49 245

70% 58 290

Zapewnienie regularnej obecnosci dziecka w szkole jest Twoim prawnym obowigzkiem, a pozwolenie
dziecku na jakiekolwiek nieobecnosci bez waznego powodu jest wykroczeniem prawnym (Education
Act 1996) i moze skutkowaé krokami prawnymi.

10.0 Uczniowie z ograniczonymi (niestacjonarnymi) planami zajec

Uczniowie majg prawo do edukacji petnoetatowej, dostosowanej do ich wieku, zdolnoSci i predyspozycji
oraz wszelkich specjalnych potrzeb edukacyjnych lub niepetnosprawnosci, ktére mogg posiadac.



Jesli z jakiegokolwiek powodu nasza szkota nie jest w stanie zapewnic uczniowi petnoetatowej edukacji
ze wzgledu na potrzeby ucznia, wspétpracujemy z uczniem, rodzicami i innymi instytucjami, gdzie to
stosowne, aby osiggna¢ korzystne dla siebie porozumienie. Wszelkie skrécone plany zaje¢ beda
obejmowane przez najkrétszy mozliwy czas, a jednoczesnie zostang przygotowane dziatania majgce na
celu jak najszybszy powrét ucznia do petnego studiow.

11.0 Oficer ds. Opieki nad Edukacjg (EWO)

Opiekun ds. Edukacji (EWO) — bedzie wspdtpracowat z rodzicami, wspierajgc ich dziecko w
pokonywaniu wszelkich barier w nauczaniu sie do szkoty. EWO zawsze stara sie rozwigzywac wszelkie
problemy, wspdtpracujgc ze szkoty i rodzing. Jesli nie uda sie osiggna¢ rozwigzania poprawy
obecnosci ucznia, a nieautoryzowana nieobecnos¢ nadal wystepuje, a rodzic odméwit lub nie
skorzystat z oferowanego wsparcia, wtadze lokalne bedg zobowigzane do rozwazenia nakazéw
karnych lub wszczecia postepowania sgdowego.

11.1 Zawiadomienia o karach

Rada Miasta Liverpool (LA) po otrzymaniu wniosku ze szkoty podstawowej Four Oaks wyda rodzicom
kare za nieautoryzowang nieobecnos¢ ich dziecka.

Przed wydaniem zawiadomienia o karze lokalny rozwazy:

o Jesli krajowy prog rozpatrzenia zawiadomienia o karze zostanie osiggniety, 10 ses;ji
nieautoryzowanej nieobecnosci w ciggu 10 tygodni

¢ Jesli wydanie zawiadomienia o karze jest najlepszym dostepnym narzedziem do poprawy
obecnosci ucznia

e Jesli zapewniono odpowiednie wsparcie

o Uwzglednienie obowigzkdw, jakie szkota ma na mocy Ustawy o réwnosci z 2010 roku,
ktore uczynityby wydanie zawiadomienia o karze niewtasciwym

e Kazdy rodzic/opiekun odpowiedzialny moze otrzymac zawiadomienie o karze

e Pierwsze zawiadomienie o karze wydanej rodzicowi w odniesieniu do konkretnego ucznia
bedzie obcigzone kwotg £160, jesli zostanie zaptacone w ciggu 28 dni. Kwota ta zostanie
obnizona do £80, jesli zostanie zaptacona w ciggu 21 dni.

e Drugie zawiadomienie o karze wydane temu samemu rodzicowi w odniesieniu do tego
samego ucznia w okresie 3 lat wynosi £160, jesli zostanie zaptacone w ciggu 28 dni. Nie ma
mozliwosci zaptaty obnizonej kwoty.

Trzecie zawiadomienie o karze nie moze by¢ wydane temu samemu rodzicowi w odniesieniu do
tego samego dziecka w ciggu 3 lat od daty wydania pierwszego. W przypadku, gdy prég krajowy
zostanie osiggniety po raz trzeci (lub kolejne) w ciggu tych 3 lat, podejmowane zostang
alternatywne dziatania. Czesto obejmuje to rozwazanie postepowania karnego, ale moze tez inne
narzedzia, takie jak inne interwencje prawne zwigzane z obecnoscia.

Kodeks postepowania dotyczacy lokalnych zawiadomien karnych jest publikowany na stronie
internetowej Rady Miasta Liverpool.

11.2 Urlop w czasie semestru
Prawo nie przyznaje rodzicom prawa do zabierania dziecka na wakacje w czasie semestru.

W Four Oaks Primary School wnioski o urlop w czasie semestru w celu przerwy nie beda
zatwierdzone przez szkofe.



Rodzice mogg otrzymac kare za nieautoryzowane urlopy w trakcie roku bez wczesniejszej zgody
szkoty. Zgody nie mozna udzielié retrospektywnie.

JeSli urlop jest celowo wykorzystywany w czasie roku szkolnego, bez zgody szkoty, co powoduje
nieautoryzowany okres nieobecnosci trwajacy 10 lub wigcej zaje¢; i mozna wykazag, ze rodzic rozumiat,
iz pozwolenie nie zostato udzielone lub nie zostanie udzielone. W takich przypadkach wtadze lokalne
wydajg zawiadomienie o karze bez wydania okresu zawiadomienia o poprawie postgpow.

Kazdy wniosek o urlop w czasie semestru musi by¢ rozpatrywany wytgcznie w wyjgtkowych
okolicznosciach, a dyrektor szkoty musi by¢ przekonany, ze okoliczno$ci uzasadniajg przyznanie urlopu.
Dyrektor szkoty okresli, ile dni szkolnych dziecko moze spedzi¢ poza szkotg, jesli urlop zostanie
przyznany.

Prosba powinna byc ztozona na piSmie przez biuro szkoty tak szybko, jak to przewidziane; a jesli to
moZliwe, co najmniej cztery tygodnie przed nieobecnoscig. Chociaz taka nieobecnos$¢ moze by¢
nieautoryzowana, lepiej, abySmy wiedzieli, Ze Twoje dziecko jest bezpieczne, niz zaginione.
Prosimy pamigtac, ze moze Pan by¢ zobowigzany do dostarczenia nam dodatkowych dowodéw na
poparcie swojego wniosku.

Jesli mamy jakiekolwiek obawy dotyczace potencjalnych zagrozen zwigzanych z ochrong praw,
bedziemy przestrzegac niezbednych protokotow.

W przypadku dzieci w opiece kazdy okres urlopu skorzystany bez zgody Dyrektora Szkoty Wirtualnej,
Kierownika Ustug oraz Dyrektora ds. Ustug Dziecigcych bedzie klasyfikowany jako nieautoryzowany.

11.3 Jak radzimy sobie z opdznieniami

Staba punktualnosc jest nie do przyjecia. Jesli uczen nie pojawi sie na poczatku dnia dziennego, moze
opuscic prace, a spoznieni uczniowie moga zaktdci¢ lekcje. Spdznienie ucznia moze byc krepujace i
moze zacheci¢ do dalszej nieobecnosci.

Dzien szkolny zaczyna sie, a rejestracje sg prowadzone o 8:50 rano przez nauczyciela klasowego, a
uczniowie otrzymujg spdzniong ocene, jesli nie beda w klasie do tego czasu.

e Spodinienie przybycia do szkoty po zamknieciu rejestrow klasyfikuje sie jako nieobecnos¢ (Kod U).
Jesli uczen uporczywie sie spdznia po oficjalnym zamknieciu rejestru i nie ma zadnych przeszkéd
uniemozliwiajgcych dziecku terminowe przybycie na czas, szkota po okresie Notice to Improvement
moze zwrécié sie do wtadz lokalnych o wydanie zawiadomienia o kare.

o Oficjalne zamkniecie rejestracji do Szkoty Podstawowej Four Oaks to 9:30.

Jesli rodzic ma problem z doprowadzeniem dziecka do szkoty na czas, powinien skontaktowac sie z
biurem szkoty, ktére udzieli wsparcia w rozwigzaniu problemu.

12.0 Osoby odpowiedzialne za uczeszczanie do Szkoty Podstawowej Four Oaks

Caty personel szkoty, rodzice i uczniowie muszg wspétpracowaé, aby wspierac frekwencje i osiggniecia
uczniéw. To ciggte wsparcie jest wiec kluczowe, aby kazdy uczen przeszedt przez szkote i przeszedt
sukcesem.



13.0 Usuniecie z listy

Od 1 wrzesnia 2016 roku wprowadzono zmiany w Regulaminie Rejestracji Uczniéw 2016. Te zmiany
dotyczg wszystkich niestandardowych przejs¢; dzieje sie to wtedy, gdy dziecko w wieku obowigzkowym
opuszcza szkote przed ukoriczeniem ostatniego roku szkoty.

Jako szkofa jesteSmy teraz zobowigzani do: Informowac lokalng administracje w kazdej sytuacji przy
usuwaniu nazwiska ucznia z rejestru przyjeé. Poinformuj lokalnego mieszkarica o szkole docelowej i
adresie zamieszkania ucznia, jesli przenosi sie do nowej szkoty.

Wszystkie szkoty muszg wypetni¢ formularz wyjscia i przestaé je do CME®@liverpool.gov.uk skrzynki
odbiorcze;j.

Wszystkie szkoty muszg przekaza¢ LA informacje podczas rejestracji nowych uczniéw, w tym adres
ucznia oraz poprzednig szkote.

Jesli Twoje dziecko opuszcza naszg szkote, rodzice sg proszeni o:
o Dostarcz biuru szkoty szczegdtowe informacije o planach, w tym date przeprowadzki, nowy
adres i numery telefonéw, nowg szkote dziecka oraz date rozpoczecia nauki, gdy jest znana.
Powinna by¢ ztozona do szkoty na pismie.

o Jesli uczen odejdzie i nie mamy powyzszych informacji, Twoje dziecko moze by¢ uznane za
dziecko zaginione w edukacji. Wymaga to od szkét i wtadz lokalnych przeprowadzenia
$ledztw w celu odnalezienia Twojego dziecka, co moze obejmowac wspotprace z Stuzbg
Opieki nad Dzie¢mi, Policjg i innymi instytucjami. Przekazujgc nam powyzsze informacje,
mozna unikng¢ takich dochodzen.


mailto:CME@liverpool.gov.uk

Aneksy — praca nad najlepszymi praktykami

Wskazéwki dotyczgce obecnosci i punktualnosci Role i obowigzki
Podejscie catej szkoty

Kied Kogo Oczekiwane dziatania

e BadZ w szkole na czas na rozpoczecie dnia szkolnego i rejestracje o 8:50 rano

e Rejestry sg codziennie wypetniane na SIMS i na czas

e Zadbaj o wysoka widocznos¢ obecnosci na zajeciach

e Omodw nieobecnosc z uczniami wracajacymi do szkoty

e  Witanie osdb nieobecnych przez dtuzszy czas z powrotem w klasie

e  Wypetnianie wizualnego dziennika obecnosci poszczegdlnych ucznidw, ktory jest
wyswietlany na lekcji

Nauczyciel klasowy | Uczniow

e Upewnienie sig, ze pracownicy wypetnili rejestry poranne i popotudniarzowe

e Zapewnienie doktadnego kodowania obecnosci w rejestrze za pomoca kart SIM

e  Zidentyfikuj uczniow, ktdrzy nieobecni sg w szkole bez powodu (przed 9:30 rano)

e Logujsie na karty SIMS, wiadomosci gtosowe rodzicow, wiadomosci tekstowe i
e-maile dotyczace nieobecnosci uczniow

e  Upewnij sie, ze wszyscy spozniony uczniowie sg kontaktowani, a ich obecnos¢
wpisana do SIMS

e Pierwszego dnia nieobecnosci kontakt telefoniczny z rodzicami/opiekunami,
$ledzenie niewyjasnionych nieobecnosci, podczas ktérych nie oddzwoniono.

e DAL nauczyciele klasowi kontaktowano sie z konkretnymi pytaniami dotyczgcymi
obecnosci i wymaganymi koniecznymi kontrolami

e Wspieranie personelu w kwestiach rejestracji oraz wsparcie interwencji nauczycieli
klasowych.

e Rejestrowanie frekwencji wszystkich uczniéw wychodzacych lub uczeszczajacych do
szkoty na wizyty medyczne, dentystyczne lub wizyty

e Codzienna wspotpraca z innymi miejscami dla uczniéw uczacych sie poza placéwka,
aby zapewnic rejestry ranne i popotudniowe w wyznaczonych terminach, a
uczniowie, ktdrzy nie uczeszczajg z nieznanych powoddw, s3 monitorowani przez
systemy kontaktowe First Day.

e Codziennie przetwarzaj, rejestruj i wysytaj dziatania odpowiednim pracownikom.

e Codzienny raport frekwencji wysytany do DAL.

Personel biurowy

e Nieformalne rozmowy lideréw fazy z wybranymi uczniami w celu dalszych kontaktéw
kwestie frekwencji i uzgodnienia, ze wymagane sg dalsze dziatania.
Liderzy fazy dyskutujg z nauczycielami klasowymi, gdy jest to potrzebne, identyfikujg
uczniow budzacych obawy dotyczace konkretnych pytan dotyczgcych obecnosci oraz
niezbednych dziatan uzupetniajgcych.

Liderzy fazy
[ ]




EWO

Zabezpieczenie wizyt domowych w razie potrzeby.

Skoncentrowane interwencje w pracy z uczniami i rodzinami SA/PA.

Kontakt telefoniczny z uczniami/rodzicami/opiekunami

Wizyty domowe

Spotkania z rodzicami/opiekunami

Wszczecie postepowania sgdowego

Sledzenie dziatan i interwencji oraz przekazywanie informacji zwrotnej do DAL.

Wyznaczony

Lider ds.
Frekwencji

Monitorowanie i monitorowanie liczby pracownikéw niewypetniajgcych rejestréw

zgodnie z wymogami ochrony.

Wspétpraca z EWO, personelem administracyjnym, DSL, SENDCO, liderami faz oraz
nauczycielami klasowymi w zakresie pracy wsparcia dla zidentyfikowanych ucznidéw




Upewnij sie, ze prospekt szkolny, broszura powitalna dla rodzicéw i opiekunéw oraz
biuletyny szkolne promuja frekwencje
Upewnij sie, ze obecnos¢ pojawia sie na WSZYSTKICH spotkaniach rodzicow

Kiedy Kogo Oczekiwane dziatania
e Upewnij sie, ze wszyscy uczestnicy klasy znajg cele szkolne oraz swoja obecna
T frekwencje
;>’~ ; ° Mc.mitoruj i.obserwuj wykrytg nieobecnos¢ uczniéw, kontaktujac sie z rodzicami lub
38 opiekunami, gdy to stosowne.
z e  Aktualizacja informacji o ekspozycjach frekwencji
e Informowanie DAL i EWO o wzorcach nieobecnosci i spéznien ucznidw.
e Dostarczaj cotygodniowe dane frekwencji uczniow dla DAL, nauczycieli klasowych oraz
< nagrod dla ucznidw
g s e Omoéw kwestie punktualnosci z zidentyfikowanymi uczniami oraz rodzicami/opiekunami
E @ § e Nagrody dla uczniéw
(@) e Dostarczaj cotygodniowe dane o punktualnosci dla DAL, nauczyciela klasowego i
zZ uczniéw
()]
(@)
o e  Organizuj wsparcie dla uczniéw, aby nadrobi¢ zalegtosci w pracy spowodowanej dtuga
= = nieobecnosciag
"E e  Wspieraj interwencje nauczycieli klasowych
B
—
- e  Monitorowanie i monitorowanie liczby pracownikéw niewypetniajacych rejestréw
§ 4 B zgodnie z wymogami ochrony.
] 5 “;’ e  Wspotpraca z EWO, personelem biurowym, SENDCO, DSL i liderami fazy w zakresie pracy|
ig s wsparcia dla zidentyfikowanych uczniéw
2 « e  Okresl priorytetowe dziatania na nastepny tydzien
Kiedy | Kogo Oczekiwane dziatania
Utrzymywanie wysokiego profilu frekwencji jako istotnego czynnika wptywajacego na
:é‘ osiggniecia uczniow
W “;’ Wykorzystaj dane o frekwencji, aby zidentyfikowad¢ i dziata¢ na rzecz poprawy frekwencji
= < uczniow w trudnej sytuacji
Z:' '-t Zadbaj, aby wszyscy nauczyciele skupiali sie na obecnosci podczas planowania i
e 3 pedagogiki
e g Okresl priorytetowe dziatania na nastepne pétrocznie semestru
E i Monitorowanie i monitorowanie frekwencji w planach dziatarh SA/PA
2 5 Wspotpracuj z EWO, aby dzieli¢ sie informacjami i ustala¢ wspdlne dziatania dla uczniéw
Q S budzacych niepokgj
§ Dostarczaj raport o obecnosci dla zarzagdcow
S
Kiedy | Kogo Oczekiwane dziatania
= Znaczenie obecnosci opiera sie na Swiadomosci kwestii ochrony wszystkich uczniéw
g zaréwno w szkole, jak i w zajeciach poza szkotg
E Przeglad frekwencji szkolnej wraz z EWO
o I_'i: Zadbaj o to, by frekwencja byta wysoko rozpoznawalna jako kluczowy czynnik rozwoju szkét
% % oraz zapewniata wsparcie i wskazéwki dla SLT w planach podniesienia frekwencji
E ; Upewnij sie, ze polityka frekwencji jest wdrazana w catej szkole oraz ze systemy dziatajg
w = efektywnie.
8 g Raportuj do SLT sprawy dotyczgce obecnosci
s
c
>
S

Okresl priorytetowe dziatania na nastepny semestr




Dyrektor

Zadbaj o to, by frekwencja byta wysoko widoczna jako kluczowy czynnik rozwoju szkét

L]
poprzez Scisty monitoring i kontrole danych o frekwencji we wspétpracy z SLT i Zarzagdem




