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1.0 Introducao

A Escola Primdria Four Oaks reconhece a ligacdo entre a assiduidade e o desempenho dos alunos.
O objetivo desta politica é incentivar os mais altos niveis possiveis de assiduidade e pontualidade
para os alunos da nossa escola, para apoiar a aprendizagem e o sucesso.

A importancia da assiduidade e da pontualidade é sustentada por uma consciéncia de salvaguarda.
E importante ver os nossos filhos todos os dias e proporcionar um ambiente seguro e protegido.

Para tirar o maximo proveito da sua educacao, é vital que todos os alunos frequentem
regularmente e pontualmente. Os alunos devem comparecer todos os dias em que a escola
estiver aberta. Como escola, estabelecemos uma meta para que todos os alunos visem 100% de
assiduidade, com a expectativa de que todos atinjam pelo menos 97%.

Enquanto escola, definimos a assiduidade regular como 97% ou mais.

Reconhecemos que a assiduidade é uma questdo de toda a comunidade escolar. A nossa Politica
de Assiduidade ndo deve ser vista isoladamente; E um fio que atravessa todos os aspetos da
melhoria escolar, apoiado pelas nossas politicas sobre admissdes, salvaguarda, comportamento e
inclusao.

Esta politica demonstra o nosso compromisso em cumprir os requisitos estabelecidos na
orientacdo estatutdria do Departamento de Educacdo "Trabalhar em Conjunto para Melhorar a
Frequéncia Escolar".

2.0 Objetivos

e Fornecer uma estrutura para apoiar a construcdo de relacdes sélidas com as familias,
garantindo que os alunos tém o apoio necessario para frequentar a escola.

e Elevar o perfil da assiduidade e pontualidade junto da comunidade escolar.

e Estabeleca elevadas expectativas quanto a assiduidade e pontualidade de todos os alunos.

e Reduzir o numero de alunos que estdo persistentemente ausentes (90% ou menos) ou
severamente ausentes (50% ou menos).

e Garantir que cada aluno tenha acesso a uma educagado a tempo inteiro.

e Ter procedimentos claros para a manutenc¢ao da inscri¢ao correta de todos os
alunos.

e Garantir que existe uma abordagem sistematica para recolher, analisar e agir com
base nos dados de assiduidade.

e Assegure que existe uma abordagem proativa para toda a escola que incorpore consisténcia
na pratica.

e Continuar a promover parcerias eficazes com a Autoridade Local, os Servicos para Criangas,
a Saude Escolar e outras agéncias parceiras.

3.0 Quadro Legal

Esta politica baseia-se na orientacao legal do Departamento de Educacdo 'Trabalhar em Conjunto para
Melhorar a Frequéncia Escolar, agosto de 2024'.
A orientacdo baseia-se na seguinte legislacao

- AleidaEducacdo de 1996

- Aleidas Criancas de 1989

- AleidaEducacdo e Inspec¢des de 2006

- Regulamentos de Assiduidade Escolar (Registo de Alunos) 2023



Regulamentos de Educacdo (Avisos de Penalizacdo) (Inglaterra) 2007

4.0 Papéis e Responsabilidades

4.1 Governagao:

O conselho de administragao é responsavel por:

Garantir que os lideres cumprem expectativas e deveres legais

Garantir que a escola tenha grandes aspiracées

Andlise regular de dados de assiduidade e revisdao do desempenho da escola
Garantir que todo o pessoal recebe formacdo adequada sobre o seu papel no apoio a
assiduidade dos alunos

Responsabilizar o diretor pela implementacdo da politica de assiduidade

Link Governadora — Sra. V. Richards

4.2 O Diretor

O diretor é responsavel por:

Implementacdo desta politica

Reportar dados de desempenho ao nivel escolar aos governadores

Garantir uma comunicacgao eficaz entre a escola e a autoridade local

Garantir uma comunicac¢ao eficaz com os pais para todos os alunos onde existam barreiras a
assiduidade

4.3 O papel da Lider de Assiduidade Designada - Sra. Hancox

O responsavel designado pela assiduidade é responsavel por:

Assiduidade lider em toda a escola

Oferecendo uma visdo clara para a melhoria da assiduidade

Como resultado, todo o pessoal estd ciente do seu papel no apoio a assiduidade dos alunos
Garantir que toda a equipa recebe formacao anual sobre procedimentos de assiduidade,
implicacdes de protecdo e estratégias para envolver as familias

Avaliacdo da eficdcia do processo e dos procedimentos da escola para gerir a assiduidade
Implementacao de estratégias especificas para resolver a baixa assiduidade identificada através
da andlise de dados

Coordenacao de intervencgdes direcionadas e apoio a alunos e familias

5.0 Promogao da frequéncia regular na Escola Primaria Four Oaks:
Esta é responsabilidade de todos os membros do pessoal, pais e alunos.

A Escola Primaria Four Oaks ira garantir:

e Existe um Lider Designado de Assisténcia (DAL) para promover e melhorar a assisténcia

o Existem estratégias eficazes para apoiar todos os alunos a chegarem a horas a escola

o Eoferecido um curriculo envolvente

e Ensino e aprendizagem de alta qualidade sao ministrados em toda a escola

e Os alunos recebem o apoio adequado da escola e de agéncias parceiras para garantir a
assiduidade regular na escola



Os alunos que enfrentam dificuldades em frequentar a escola recebem apoio eficaz na
primeira oportunidade e a assiduidade é rigorosamente monitorizada

Sdo incentivadas parcerias eficazes com pais/cuidadores através de contacto e
comunicagdo regulares

O apoio as familias de criangas com SEND ou saude mental ou fisica a longo prazo
precisa de ultrapassar as barreiras de assiduidade. Isto pode incluir a oferta de ajustes
razoaveis, planos de apoio personalizados e encaminhamentos para entidades externas,
quando apropriado,

Os pais sdao mantidos informados sobre a assiduidade e pontualidade dos alunos através
dos procedimentos de assiduidade da escola, relatdrios trimestrais de progresso, cartas
individuais e reuniées quando necessario

A boa assiduidade e pontualidade sdo recompensadas através de incentivos individuais
regulares para os alunos

Assiduidade e pontualidade sdo regularmente discutidas com os alunos em assembleias
Os papéis e responsabilidades de assiduidade sdo claramente definidos e todo o pessoal
assegura que sao cumpridos

6.0 Salvaguarda

Uma crianga que ndo frequenta a escola, atrasos persistentes ou criancgas ausentes da educagdo
podem ser consideradas uma questdo de protecdo se isso colocar a crianca em risco de dano. Por
isso, é necessdria informacdo sobre a causa de qualquer auséncia escolar.

Para proteger todas as criangas sob os nossos cuidados, é importante que os pais e responsaveis
fornecam a escola os seus dados de contacto atuais e fornecam numeros de contacto adicionais em
caso de emergéncia.

Mais informagdes sobre salvaguarda e protec¢do das criangas podem ser encontradas na Politica de
Protecdo e Protecdo da Crianga da escola.

7.0 Expectativas dos Pais

Garantir que a frequéncia regular do seu filho na escola é responsabilidade legal dos pais
(Seccdo 444 da Lei da Educacgao de 1996) e permitir a auséncia da escola sem autoriza¢do da
escola constitui um crime legal

Garanta que o seu filho chega a escola a horas

Avise a escola se o seu filho vai chegar atrasado

Devem ser marcadas consultas médicas e dentarias de rotina ndo urgentes sempre que
possivel fora do horario escolar. Deve ser fornecida a confirma¢dao da nomeacao

Contacte a escola até as 9h de cada dia de auséncia, fornecendo a razdo pela qual o seu
filho ndo pode frequentar, uma indicacao da duracao esperada da auséncia e a data de
regresso a escola

Se a escola fizer uma chamada telefdnica devido a auséncia do seu filho, é importante

que responda para garantir que o seu filho esta devidamente protegido

Contacte o gabinete da escola se o motivo da auséncia exigir uma conversa mais

pessoal

Em caso de emergéncia, a escola deve ter nimeros de contacto atualizados. Por favor,
certifique-se de nos informar de quaisquer alteracdes, especialmente nos nimeros de
telemovel. (Como escola, pedimos que sejam fornecidos no minimo trés contactos de
emergeéncia.)

Os pedidos de licenga por circunstancias excecionais devem ser feitos por escrito ao diretor
e s6 podem ser autorizados pelo diretor. Razdes como um luto familiar préximo ou a



participacdo num evento religioso significativo seriam aceitaveis para auséncias curtas.
Razdes inaceitaveis para faltar a escola incluem feriados gerais, casamentos, compras,
concertos e aniversarios

* Sec¢do 576 da Lei da Educacgdio de 1996, a definicdo de pai ou mde segundo a lei da educagdo define
"progenitor" como:

(a) Todos os pais naturais (biolégicos), sejam ou ndo casados;

(b) Qualquer pessoa que, embora ndo seja pai ou mde bioldgico, tenha responsabilidade parental sobre
uma crianga ou jovem;

(c) Qualquer pessoa que, embora ndo seja mde bioldgica, tenha cuidado de uma crian¢a ou jovem.
Nesta apdlice, o termo 'pai' inclui pais e cuidadores.

7.1 Se um aluno estiver ausente, iremos:

e Telefonem aos pais/contactos de emergéncia no primeiro dia de auséncia se ndo tivermos
noticias deles até as 9h.

e Se ndo receber resposta, um membro do pessoal escolar ou o Responsavel pelo Bem-Estar
Educacional (EWO) pode realizar uma visita domicilidria. Se existirem preocupacdes de
protecdo, o contacto com a familia sera feito o mais rapidamente possivel.

e Se aauséncia de um aluno continuar, o pai ou mae sera convidado a conhecer o Lider de
Assiduidade Designada e quaisquer barreiras para a crianga frequentar a escola poderdo ser
discutidas e implementado apoio.

e Se o0 pai/cuidador ndo comparecer a reunido na escola ou ndo participar no apoio oferecido
e o aluno tiver acumulado 10 sessdes de auséncia ndo autorizada num periodo continuo de
10 semanas, os pais podem receber um Aviso de Melhoria, de acordo com o Cddigo de
Conduta Local de Aviso de Penalizacdo da Camara Municipal de Liverpool.

8.0 Compreender os tipos de auséncia

A Escola Primdria de Four Oaks deve registar legalmente o motivo de toda a auséncia individual dos
alunos. Por isso, é importante que os pais informem diretamente a escola sobre o motivo da auséncia,
em cada dia de auséncia.

8.1 Auséncia Autorizada

Auséncia autorizada - a escola aceita a explicacdo apresentada como satisfatéria. Se ndo for recebida
explicacdo, as auséncias ndo podem ser autorizadas. E o diretor, e ndo os pais, que decidem autorizar a
auséncia da escola.

A sequinte informagdo descreve as principais circunstdncias em que a auséncia pode ser autorizada pela
escola:

Doenca

Na maioria dos casos, as faltas por doenga reportadas pelos pais apés os procedimentos de reporte de
auséncias da escola serdo autorizadas, a menos que a escola tenha uma preocupagdo genuina quanto a
autenticidade da doencga.

A escola seque a orientagdo legal do Departamento de Educagdo 'Trabalhar em Conjunto para
Melhorar a Assiduidade Escolar’ de 2024 | que determina que, se a autenticidade da doenga estiver em
davida, a escola pode pedir aos pais que fornecam provas médicas, como uma receita, cartdo de
marcagdo ou outra forma adequada de prova.

Ndo pediremos provas médicas desnecessariamente. Em algumas circunstdncias excecionais, a escola
pode pedir ao pai que obtenha uma carta de um médico de familia, ou pode pedir autorizagdo dos pais


https://assets.publishing.service.gov.uk/government/uploads/system/uploads/attachment_data/file/1099677/Working_together_to_improve_school_attendance.pdf
https://assets.publishing.service.gov.uk/government/uploads/system/uploads/attachment_data/file/1099677/Working_together_to_improve_school_attendance.pdf

para contactar diretamente o médico de familia do aluno e ajudar a apoiar as necessidades do aluno
individual.

Se a escola ndo estiver satisfeita quanto a autenticidade da doenga, a auséncia serd registada como
ndo autorizada.

Quando um aluno tem um elevado nivel e/ou frequéncia de auséncia, a escola pode exigir algum tipo
de evidéncia médica para melhor apoiar a crianga e autorizar futuras auséncias médicas. Se for esse o
caso, a escola informard os pais desta expectativa com antecedéncia.

A comunicagdo da auséncia devido a doenga continua a ser responsabilidade do progenitor. Faltas por
doenga que ndo tenham sido reportadas a escola pelo progenitor no primeiro dia de auséncia podem
ndo ser autorizadas.

Se uma crianga estiver ausente por mais de um dia, o pai deve contactar a escola todos os dias para
fornecer uma atualizagdo sobre a condi¢do da crianga, salvo acordo em contrdrio pela escola.

Saiude Mental e Bem-Estar

A nossa escola apoia a salde mental e o bem-estar dos alunos sequindo a orientagdo do DfE .
Questdes de saiude mental que afetam a assiduidade dos alunos: orientagdo para escolas.

Os pais que tenham preocupagdes sobre o bem-estar mental dos seus filhos podem contactar o
Responsdvel Designado para a Prote¢do da nossa escola (ou outro profissional chave no contexto) para
obter mais informagc&es sobre o apoio disponivel.

Lider Designada de Salvaguarda — Sra. Carroll

Alunos adoecidos durante o dia escolar

Se um aluno precisar de ser enviado para casa devido a doenca, isso deve ser feito por acordo com um
membro do pessoal escolar devidamente autorizado. Nessas circunstdncias, o aluno deve ser recolhido
no escritério da escola por um pai ou outro adulto autorizado e assinado para a saida da escola.

Consultas Médicas/Dentdrias

Os pais devem sempre tentar marcar marcagdes fora do hordrio escolar sempre que possivel. Quando
as consultas durante o hordrio escolar sdo urgentes ou inevitdveis, o aluno s6 deve estar fora da escola
pelo tempo minimo necessdrio para a nomeagdo. Ndo é aceitdvel que uma crianga falte um dia inteiro
de escolaridade por causa de uma consulta, a menos que seja necessdrio, caso em que a escola
precisard de uma explicagdo sobre o porqué disso.

Se um aluno tiver de comparecer a uma consulta médica durante o dia letivo, deve ser recolhido no
escritério da escola pelo pai ou outro adulto autorizado e assinado para a saida da escola.

E necessdrio aviso prévio para consultas médicas ou dentdrias e deve ser apoiado fornecendo a escola a
informagdo da consulta ou uma cépia da consulta — s6 entdo a auséncia serd autorizada.

Observancia Religiosa

A nossa escola reconhece a natureza multirreligiosa da comunidade escolar e reconhece que, em
algumas ocasides, os festivais religiosos podem ocorrer fora das férias escolares ou dos fins de semana.
De acordo com a lei, a escola autorizard uma auséncia de um dia exclusivamente reservado para a
observancia religiosa pelo organismo religioso ao qual o progenitor pertence. Caso sejam ocupados dias
adicionais, estes serdo registados no registo como auséncias ndo autorizadas. Se necessdrio, a escola
procurard aconselhamento junto do corpo religioso dos pais para confirmar se o dia estd reservado.

Auséncia do Vigjante

A escola autorizard a auséncia de um aluno Viagjante sem residéncia fixa que ndo possa frequentar a
escola porque viaja com o progenitor, que estd envolvido num comércio ou negécio de tal natureza que
o obriga a viajar de um lugar para outro. Isto estd sujeito a certos limites, dependendo da idade da


https://www.gov.uk/government/publications/mental-health-issues-affecting-a-pupils-attendance-guidance-for-schools
https://www.gov.uk/government/publications/mental-health-issues-affecting-a-pupils-attendance-guidance-for-schools

crianga e do nimero de sessdes ausentes. A escola discutird os casos individualmente com os pais
Traveller, conforme necessdrio. Os pais devem informar a escola dos seus planos o mais
antecipadamente possivel. A auséncia de Viajante Autorizado serd devidamente registada no registo.

Para ajudar a garantir a continuidade da educagdo das criangas Traveller, sempre que possivel, a
crianga deve frequentar a escola noutro local quando a familia estiver a viajar para fins profissionais.
Nessas situagdes, a crianca terd matricula dupla nessa escola e esta escola continuard a ser a sua
escola 'principal’.

As criangas das comunidades cigana, cigana e vigjante cujas familias ndo viajam por motivos
profissionais devem registar-se na escola e frequentar como todos os outros pares. Estdo sujeitos as
mesmas regras que as outras criangas no que diz respeito a exigéncia de frequentar a escola
regularmente.

Suspensdes

Se a escola decidir enviar um aluno para casa devido ao seu comportamento, isto serd registado como
Exclusdo. A escola sequird as orientagdes legais atuais do DfE sobre exclusdes.

Todas as excluses devem ser acordadas pelo diretor.

A escola notificard por escrito os pais da exclusdo. Para as criangas sob os cuidados da autoridade
local, a escola notificard o cuidador do aluno, a Equipa da Seccdo 19, o assistente social e a Escola
Virtual.

Noutras situacdes, quando um aluno estd aberto a Cuidados Sociais Infantis por qualquer motivo, a
escola também informa o assistente social atribuido.

O aluno deve ser recolhido no escritério da escola pelo pai ou outro adulto autorizado e licenciado para
a saida da escola.

8.2 Auséncia N3o Autorizada

Auséncia ndo autorizada - quando a escola ndo recebeu motivo para a auséncia ou ndo recebeu
aprovou a licenga de auséncia de uma crianga apds pedido parental.
Isto inclui, mas ndo é exclusivo de:

e Pais a darem permissao aos filhos para faltarem a escola desnecessariamente, como para

fazer compras, aniversarios, para cuidar dos irmaos.

o Falta escolar antes ou durante o dia escolar.

e Auséncias que ndo foram explicadas.

e Alunos que chegam atrasados apds o encerramento da inscrigao.

Os pais tém a responsabilidade legal de garantir que o filho frequenta a escola regularmente. E crime
ao abrigo da Secgdo 444 da Lei da Educagdo de 1996 ndo garantir a frequéncia reqular de um aluno
registado na escola. Isto aplica-se tanto a pais residentes como ndo residentes, que podem estar sujeitos
a sangdes legais caso o filho ndo frequente a escola regularmente. Também se aplica a outros que
podem ndo ser os pais mas que podem ter cuidados didrios da crianga.

A auséncia ndo autorizada pode levar ao uso de notificagcdes de penalizagdo ou outras intervengdes
legais por parte da Autoridade Local. A Four Oaks Primary School, em acordo com o Servico de Bem-
Estar Educacional, pode emitir um Aviso de Melhoria aos pais (de acordo com o Quadro Nacional
para Avisos de Penalizacdo e o Codigo de Conduta das Autoridades Locais) quando o seu filho
acumulou 10 sessdes de auséncia ndo autorizada num periodo continuo de 10 semanas.


https://www.gov.uk/government/publications/school-exclusion

O periodo de Aviso de Melhoria abrangerd 20 dias letivos. Se a crianca tiver alguma auséncia ndo
autorizada durante esse periodo, a escola encaminhard o caso para a Autoridade Local solicitando a
emissdo de um aviso de multa.

Os avisos de penalizagdo sdo uma alternativa a acusagdo e podem ndo ser emitidos se a autoridade
local considerar uma Ordem de Supervisdo Educativa ou uma acusagdo como uma resposta mais
adequada a assiduidade irregular de um aluno.

Sdo emitidas notificacdes de penalizagdo e processos judiciais a cada progenitor responsdvel pela crianca.

8.3 Auséncia Persistente

Os alunos sdo definidos como ausentes persistentes pelo Departamento de Educacdo (DfE) se a sua
assiduidade cair abaixo dos 90%. Isto aplica-se a qualquer auséncia, seja autorizada ou ndo. O DfE
espera que as escolas intervenham cedo para evitar que os alunos se tornem ausentes persistentes
(PA).

Embora compreendamos que os alunos podem faltar a escola por estarem doentes, por vezes podem
mostrar-se relutantes em frequentar. Se um aluno estiver relutante em frequentar ou um dos pais
tiver preocupacdes, é importante que seja feito contacto com a escola o mais rapidamente possivel
para obter apoio e trabalhar em conjunto para alcancar uma solugdo.

Os pais sdo convidados a contactar o gabinete da escola em primeiro lugar.

8.4 Auséncia Severa

Os alunos que faltam a 50% ou mais da escola sdo classificados como gravemente ausentes pelo
Departamento de Educacgdo (DfE). Este grupo de alunos é um dos grupos prioritdrios da Escola Primaria
Four Oaks e podera ser necessario apoio adicional da Autoridade Local e de agéncias parceiras para
apoiar o seu filho e melhorar a sua assiduidade. E essencial que os pais trabalhem em parceria com a
escola e os seus parceiros, para garantir que o seu filho receba o apoio necessario para ultrapassar
quaisquer barreiras que os impe¢am de frequentar a escola.

9.0 Porque é importante a frequéncia regular

Qualquer auséncia afeta a educagdo e a auséncia regular afetard seriamente a aprendizagem dos
alunos.

Os alunos que tém tempo livre regular muitas vezes tém dificuldade em recuperar o atraso e ter bons
resultados.

Se a assiduidade ao longo .. Um aluno vai faltar a ... E estas muitas licées:
do ano letivo for: estes dias:

100% 0 0

95% 10 50

90% 19 a5

85% 29 145

80% 39 195

75% 49 245

70% 58 290

Garantir que a frequéncia regular do seu filho na escola é da sua responsabilidade legal e permitir
gue o seu filho tenha qualquer auséncia sem uma boa razdo é uma infracdo legal (Lei da Educacdo de
1996) e pode resultar em agdes legais.



10.0 Alunos com horarios reduzidos (a tempo parcial)

Os alunos tém direito a uma educagdo a tempo inteiro, adequada a sua idade, capacidade e aptiddo,
bem como a quaisquer necessidades educativas especiais ou deficiéncias que possam ter.

Se, por qualquer motivo, a nossa escola ndo conseguir proporcionar a um aluno uma educagdo a tempo
inteiro devido as suas necessidades, trabalharemos com o aluno, os pais e outras entidades, sempre que
apropriado, para chegar a um acordo mutuamente conveniente. Quaisquer hordrios reduzidos serdo
para o menor periodo possivel, enquanto sdo feitos arranjos para apoiar o regresso do aluno a provisdo
a tempo inteiro o mais rapidamente possivel.

11.0 O Oficial de Bem-Estar Educacional (EWO)

O Responsavel pelo Bem-Estar Educacional (EWQ) — trabalhard com os pais para apoiar os seus filhos
a ultrapassar quaisquer barreiras na frequéncia escolar. A EWO tentard sempre resolver quaisquer
problemas trabalhando em parceria com a escola e a familia. Se ndo puder ser alcangcada uma
resolucdo para melhorar a assiduidade do aluno e se persistir a auséncia ndo autorizada e o
progenitor tiver recusado ou n3do ter colaborado com o apoio oferecido, a Autoridade Local sera
obrigada a considerar Notificacdes de Penaliza¢cdo ou a instauracdo de processos judiciais.

11.1 Avisos de Penalizagao

A Camara Municipal de Liverpool (LA), ao receber um pedido da Four Oaks Primary School, emitira
um Aviso de Penalizacdo aos pais pela auséncia ndo autorizada do seu filho.

Antes de emitir um aviso de penaliza¢do, a autoridade local ird considerar:

e Se o limiar nacional para considerar um aviso de penalizagao tiver sido atingido, 10
sessdes de auséncia ndo autorizada num periodo mével de 10 semanas

e Se emitir um aviso de penalizagdo for a melhor ferramenta disponivel para melhorar a
assiduidade do aluno

e Se tiver sido implementado o apoio adequado

o Consideragao das obriga¢des que a escola tem ao abrigo da Lei da Igualdade de 2010, que
tornariam inadequada a emissao de um aviso de penaliza¢ao

e Cada pai/cuidador responsavel pode receber um aviso de multa

e O primeiro aviso de penalizagao emitido a um progenitor relativamente a um aluno em
particular sera cobrado a £160 se pago no prazo de 28 dias. Este valor sera reduzido para
£80 se for pago dentro de 21 dias.

e Um segundo aviso de penalizagdao emitido ao mesmo progenitor relativamente ao mesmo
aluno no periodo revolutivo de 3 anos é cobrado em £160 se pago dentro de 28 dias. Nao ha
oportunidade de pagar um valor reduzido.

Um terceiro aviso de penalizagdo nao pode ser emitido ao mesmo progenitor relativamente ao
mesmo filho no prazo de 3 anos a contar da data de emissao do primeiro. No caso em que o limiar
nacional seja atingido pela terceira (ou vezes subsequentes) nesses 3 anos, serdo tomadas medidas
alternativas. Isto inclui frequentemente considerar a acusa¢ao, mas pode incluir outras
ferramentas, como uma das outras intervencdes legais de assiduidade.

O Cddigo de Conduta de Notificacdo Local de Penalizagdes é publicado no site da Camara Municipal
de Liverpool.



11.2 Licenga durante o periodo letivo

A Lei ndo concede qualquer direito aos pais de levar o filho de férias durante o periodo letivo.

Na Escola Primaria de Four Oaks, pedidos de licenca durante o periodo letivo para fins de férias ndo
serdo autorizados pela escola.

Os pais podem receber um aviso de penalizacdo por tirarem licenca ndo autorizada durante o
periodo letivo sem consentimento prévio da escola. O consentimento ndo pode ser dado
retroativamente.

Se a licenga for deliberadamente tomada durante o periodo letivo, sem autorizagdo escolar, criando
um periodo de auséncia ndo autorizada de 10 sessdes ou mais; e pode ser demonstrado que o
progenitor compreendeu que a permissdo ndo foi ou ndo seria dada. Nesses casos, a autoridade local
emitird um aviso de multa sem que seja emitido um periodo de Aviso de Melhoria.

Qualquer pedido de licenca durante o tempo letivo deve ser apenas em circunstancias excecionais e o
diretor deve estar convencido de que as circunstancias justificam a concessado da licenca. O diretor
determinara o numero de dias escolares que uma crianca pode estar ausente da escola se a licenca for
concedida.

O pedido deve ser submetido por escrito através do gabinete da escola assim que for previsto; e,
sempre que possivel, pelo menos quatro semanas antes da auséncia. Embora tal auséncia possa
ser ndo autorizada, é melhor sabermos que o seu filho estd sequro do que desaparecido.
Por favor, esteja ciente de que poderd ser necessdrio fornecer-nos provas adicionais para apoiar o seu
pedido.

Se tivermos alguma preocupagdo sobre possiveis questdes de salvaguarda, sequiremos os protocolos
necessarios.

Para Criancas em Acolhimento, qualquer periodo de licenca tirado sem o consentimento do Diretor da
Escola Virtual, do Gestor de Servicos e do Diretor dos Servicos Infantis serd classificado como ndo
autorizado.

11.3 Como gerimos atrasos

A ma pontualidade nao é aceitavel. Se um aluno falhar o inicio do dia, pode faltar ao trabalho e os
alunos que chegam atrasados interrompem as aulas. Pode ser embaragoso para o aluno chegar
atrasado e pode incentivar uma auséncia futura.

O dia escolar comeca e as inscri¢gdes sao feitas as 8h50 pelo professor da turma, e os alunos recebem
uma nota atrasada se ndo estiverem na sua turma nessa altura.

e Achegada tardia a escola apds o encerramento dos registos é classificada como auséncia (Cddigo
U). Se um aluno estiver persistentemente atrasado apds o encerramento oficial do registo e ndo
existirem barreiras que o impecam de chegar a horas, a escola, apds um periodo de Aviso de
Melhoria, pode solicitar a autoridade local a emissdao de uma multa de penalizagao.

o O fecho oficial das inscricdes para a Escola Primdria Four Oaks é as 9h30.

Se um dos pais tiver dificuldade em conseguir que o filho frequente a escola a tempo, deve contactar o
gabinete escolar, que oferecerd apoio para resolver o problema.



12.0 Pessoas Responsaveis pela Frequéncia na Escola Primaria Four Oaks

Todo o pessoal escolar, pais e alunos precisam de trabalhar em equipa para apoiar a assiduidade e o
desempenho dos alunos. Este apoio continuo é, portanto, vital para tornar a jornada escolar de cada
aluno um sucesso.

13.0 Remocgdo do Roll

A partir de 1 de setembro de 2016, foram introduzidas alteracdes no Regulamento de Registo de
Alunos de 2016. Estas alteracdes afetam todas as transicdes ndo padrao; isto acontece sempre que
uma crianca em idade escolar obrigatdria sai de uma escola antes de completar o ultimo ano da escola.

Como escola, somos agora obrigados a: Informar a autoridade local em todas as circunstancias ao
eliminar o nome de um aluno do registo de admissado. Informe o LA da escola de destino e da morada
do aluno caso este se mude para uma nova escola.

Todas as escolas devem preencher um formulario de Saida e submeter-o na caixa de entrada
CME®@liverpool.gov.uk .

Todas as escolas devem fornecer informacdes a LA ao inscreverem novos alunos, incluindo a morada e
a escola anterior do aluno.

Se o seu filho vai sair da nossa escola, os pais sdo convidados a:
e Forneca ao gabinete da escola informagGes abrangentes sobre os seus planos, incluindo
gualquer data de mudanga, nova morada e numeros de telefone, a nova escola do seu filho
e a data de inicio quando conhecida. Isto deve ser submetido a escola por escrito.

e Se um aluno sair e ndo tivermos a informagdo acima, entao o seu filho pode ser considerado
uma crianga desaparecida na educacgdo. Isto exige que as escolas e as autoridades locais
realizem investigacOes para tentar localizar o seu filho, o que pode incluir a ligagdo com os
Servicos de Protegdo a Crianga, a Policia e outras agéncias. Ao fornecer-nos a informacgao
acima, estas investiga¢des podem ser evitadas.


mailto:CME@liverpool.gov.uk
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Apénd ices = trabalhar para as melhores prdticas

Orientacao sobre Assiduidade e Pontualidade Papéis e

Responsabilidades
Abordagem para toda a escola

Quando

Quem Acoes esperadas

» Esteja na escola a horas para o inicio do dia escolar e para a inscricdo as 8h50

e

=

<

g Os registos sao concluidos no SIMS todos os dias a tempo

5 Garantir que a assiduidade tenha um alto destaque na aula

'a_, Discutir a auséncia com os alunos que regressam a escola

© N . ~ .

s Receber auséncias de longa duragdo de volta a turma

§ Preenchimento do registo visual de assiduidade individual dos alunos, que é exibido

S na sala de aula

a
Garantir que o pessoal completou os registos AM/PM
Garantir a introdugao de codificacdo precisa de assiduidade no registo através de
SIMs
Identificar alunos que estdo ausentes da escola sem motivo (antes das 9h30)
Aceda ao SIMS, mensagens de voz dos pais, mensagens de texto e emails sobre
faltas de alunos
Assegure-se de que todos os alunos que chegam tarde sdo abordados e que a sua
assiduidade é registada no SIMS

o P o - . .

:g Auséncia no primeiro dia, contacto telefénico com pais/cuidadores,

£ seguimento de auséncias inexplicadas onde nenhuma chamada foi atendida.

,E Os professores do DAL e da turma foram contactados com questdes especificas

2 sobre a assiduidade e os seguimentos necessarios

Tou Apoiar o pessoal com questdes de inscricdo, apoiar as intervengdes dos professores

a da turma.

(] . . .

a Registo da assiduidade de todos os alunos que saem ou entram na escola para

consultas médicas, dentarias ou

A ligacdo didria com outros contextos para alunos educados fora do local, garantindo
que os registos da manha e da tarde sdo fornecidos dentro dos parametros de
tempo estabelecidos e os alunos que ndo comparecem por razdes desconhecidas sdo|
acompanhados através dos sistemas de contacto do Primeiro Dia.

Processa diariamente o atraso, regista e envia acGes para o pessoal relevante.
Relatdrio didrio de assiduidade enviado para a DAL.




Lideres de Fase

Discussdes informais dos lideres de fase com alunos identificados para
acompanhamento

questdes de assiduidade e acordo com ag¢des futuras necessdrias.
Os lideres de fase discutem com os professores da turma, quando necessario,
identificaram os alunos preocupados relativamente a questGes especificas de
assiduidade e os seguimentos necessarios.

EWO

Proteger as visitas domiciliarias conforme necessario.

Intervengdes focadas no trabalho de caso com alunos e familias de SA/PA.
Contacto por telefone com alunos/pais/cuidadores

Visitas domicilidrias

Reunides de assiduidade com pais/encarregados de educagdo
Instauragao de processos legais

Acompanhamento de agdes, intervengdes e feedback para o DAL.

Lider de
Assiduidade

Designada

Monitorizagdo e acompanhamento de funcionarios que ndo completam registos em
conformidade com os requisitos de salvaguarda.

Ligagdo com o EWO, pessoal administrativo, DSL, SENDCO, Lideres de Fase e
professores de turma relativamente ao trabalho de apoio com alunos identificados




informativos da escola promovam a assiduidade

Quando Quem Acoes esperadas
© e  Garantir que todos os membros da turma conhecem o objetivo da escola e a sua
T o frequéncia atual
§ g e  Monitorizar/acompanhar a auséncia identificada dos alunos, contactando os
L3 pais/tutores quando apropriado.
§ e Informagdo atualizada sobre os ecrds de assiduidade
e Informar DAL e EWO sobre padrdes de auséncia e atraso dos alunos.
e Fornecer dados semanais de assiduidade dos alunos para DAL, professores de turma e
:g 8 recompensas para alunos
£ g_ e Discutir questdes de pontualidade com alunos identificados e pais/cuidadores
- E w e Recompensas para os alunos
:Ztt e Fornecer dados semanais de pontualidade para DAL, professor de turma e alunos
= , , ,
e @ ° Organlz.ar apoio para que os alunos possam recuperar o trabalho em atraso devido a
& auséncias prolongadas
3 e Apoiar as intervengdes dos professores da turma
—
° e  Monitorizagdo e acompanhamento de funciondrios que ndo completam registos em
L conformidade com os requisitos de salvaguarda.
g Tg g) e Ligacdo com o EWO, pessoal do escritorio, SENDCO, DSL e Lideres de Fase relativamente
.'g g a ao trabalho de apoio com alunos identificados
<0 e Determinar agdes prioritarias para a semana seguinte
Quando| Quem AcOes esperadas
Mantenha um alto perfil de assiduidade como um contributo significativo para o sucesso
3 dos alunos
% Utilize os dados de assiduidade para identificar e agir para melhorar a assiduidade dos
2 alunos vulneraveis
g 3 Garantir.que todo o corpo docente se concentre na assiduidade no planeamento e
& E: pedagogia o . .
(= 'g Determinar as agOes prioritarias para o proximo periodo de meio de periodo
©) 2 Monitorizar e acompanhar a assiduidade dos Planos de A¢do SA/PA
E & Fazer a ligagdo com a EWO para partilhar informacdo e acordar a¢des conjuntas para os
23 alunos que causam preocupagdo
g Fornecer relatério de assiduidade aos Governadores
-
Quando| Quem Acoes esperadas
A importancia da assiduidade é sublinhada pela consciéncia das quest&es de protecdo para
S todos os alunos, tanto na escola como em atendimento externo
anr % Revisdo da Assiduidade Escolar juntamente com a EWO
E a Garantir que a assiduidade tenha um grande destaque como um dos principais motores da
E 3 melhoria escolar e fornecer apoio e orientagao a dire¢do, nos planos para aumentar a
= T frequéncia
é 'g Garantir que a politica de assiduidade é implementada em toda a escola e que os sistemas
% 2 funcionam eficazmente.
E & Reporte a direcdo sobre questdes de assiduidade
o S Garantir que o prospecto escolar, o livreto de boas-vindas aos pais/cuidadores e os boletins
= g
=4
-

Garanta que a assiduidade esteja presente em TODAS as noites de pais
Determinar as agdGes prioritarias para o proximo mandato




Diretor

Garantir que a assiduidade mantenha um perfil elevado como um dos principais motores de
melhoria escolar através de uma monitorizagdo e escrutinio rigorosos dos dados de
assiduidade em conjunto com a diregdo e os governadores




